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UN RAPPORT D'ACTIVITE POUR (SE) REVELER

Nous avons souhaité que les services municipaux présentent désormais, chaque année, l'activité de leur service.
Cette premiere édition du rapport d'activité des services montre, de maniére enrichie, les missions de service
public de proximité des 120 agents de la Ville, du CCAS, de I'EHPAD et du Foyer de Vie. Elle met en valeur la

diversité des services rendus au quotidien pour nos administrés.

Vous découvrirez dans ce rapport la richesse des métiers et des missions des agents au sein de notre collectivité.
Les actions et les activités qui y sont retracées montrent a quel point les services municipaux sont tournés vers
le méme objectif et le méme engagement : étre au service de la population et des usagers, et concourir a la

réalisation des objectifs de Monsieur le Maire et de son équipe municipale.

Ultime coup d'ceil dans le rétroviseur de 2022, ce qui est présenté permet de dévoiler davantage la portée et la

réalité du travail accompli par les agents de la commune.

Vous y trouverez la somme des efforts individuels et ceux de chaque service, qui, rassemblés, nous permettent de
mesurer le résultat collectif.

Nous tenons a remercier I'ensemble des agents pour I'implication dont ils font preuve au quotidien pour satisfaire
les administrés et faire de notre belle commune de Pluméliau-Bieuzy, un lieu de vie agréable et apprécié.

Nous vous en souhaitons bonne lecture.

Benoit QUERO Nicolas LEFEBVRE

Maire de Pluméliau-Bieuzy Directeur Général des Services
Vice-président en charge des Poles Aménagement et Enfance-Jeunesse de Baud Communauté

Vice-président du Conseil Départemental délégué a l'action en faveur des collectivités territoriales
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LES ELUS -

QUERO Benoit

Maire

Vice-Président en charge des Péles Aménagement et Enfance-Jeunesse de Baud Communauté
Vice-Président du département délégué a l'action en faveur des collectivités territoriales

PESSIOT Carine
Adjointe au Développement Durable et Cadre de Vie
Conseillere communautaire

THEAUD Jean-Charles
Adjoint aux Travaux sur les Batiments et Urbanisme
Conseiller communautaire

LE FRENE Emilie
Adjointe aux Affaires Scolaires, Jeunesse et Conseil Municipal Jeunes
Conseillere communautaire

ANNIC Claude )
Adjoint aux Finances & au Développement Economique et Systéemes d'information

GARENAUX Maryse
Adjointe aux Affaires sociales et Santé
Conseillere communautaire

EVEN Jean-Luc
Adjoint a la Voirie, Réseaux Divers et Sécurité
Conseiller communautaire

LES ADJOINTS -

GOSSELIN Gwenael
Adjointe a la Culture, Communication et Tourisme
Conseillere communautaire

JEGO Nicolas

Adjoint aux Sports, Loisirs et Animations
Conseiller communautaire

ES CONSEILLERS DELEGUES -

CLEQUIN Laurette
Conseilléere déléguée a I'embellissement, aux sentiers de randonnée et au petit patrimoine

F

DUCLOS Anne
Conseillere déléguée a la sécurité routiére et a la participation citoyenne

LES CONSEILLERS MUNICGIPAUX -

GUILLERMIC Fanny - BOIVIN Philippe
CONANEC Martine - FAVREL Christophe

HAYS Patrice - JEHANNO Yannick CLEUYOU Christian - LE GOURRIEREC Anita

LE GALLO Sébastien - LE PETITCORPS Gilles LE MANCHEC David - VEYRETOUT Magali

LE GOURRIEREC Alan - LE STRAT Nicolas
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MARTEIL Nicole - MERAND Soazig

NICOL Joél - VERHOYE Camille
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POLE

DIRECTION GENERALE DES SERVICES

LES MISSIONS

- Assister et conseiller le Maire et les élus dans la définition et la mise en
ceuvre des missions de service public ;

- Préparer les décisions de l'exécutif et du conseil municipal ;

- Gestion des assemblées ;

- Coordonner et faciliter le fonctionnement de I'’équipe de Direction réunie
en Comité de Direction (CODIR) ;

- Assurer a la collectivité une veille juridique et la conformité des actes ;

- Veiller a la mise en ceuvre d'actions d'amélioration de la qualité de vie
au travail ;

- Etre a I'écoute de la qualité des relations internes, sociales, entre services

14
CHIFFRES CLES Réunions du bureau municipal

- Chantiers de construction-rénovation : 4‘

et agents, et étre acteur de mesures correctives.

- Réunion de chantiers : |68
- Marchés publics : 4

- CODIR: 8

POINTS MARQUANTS

DIRECTION DU CCAS 6

- Rédaction du Réglement des aides facultatives Conseils d’administration
- Mise en ceuvre du Transports solidaire du CCAS

- Réorganisation de la Cuisine centrale 52

COMMUNE Délibérations

- Mutualisation des services
- Lignes directrices de gestion
- Elections professionnelles du CST

2% 9

- Inauguration du Péle scolaire Simone Veil

- Ouverture du P6le médical, de |'atelier relais,

du Pole paramédical et de la Résidence Les Solidaires

——

SSéances

~(" PERSPECTIVES 0U OBJECTIFS 2023 ve consell munieipa
215

- Gestion du projet de restructuration du coeur de bourg et de la déviation ) )
Délibérations

- Gestion du projet de pole périscolaire
- Gestion du projet de pole médical phases 2 et 3
- Finalisation projet mutualisation des services

- Ouverture du Pdle associatif
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TRAVAUX ET REALISATIONS

CONSTRUCTION
D'UN NOUVEAU POLE SCOLAIRE

OUVERTURE - AVRIL 2022
POLE SCOLAIRE

Simone Veil

reslo

& L avaat

ATELIER RELAIS RESTAURANT
OUVERTURE - MAI 2022

CONSTRUCTION D'UN POLE
MEDICAL
i OUVERTURE PHASE 1
| F ol g - - l SEPTEMBRE 2022
1 I8 = " ] PHASE 2 : DECEMBRE 2023

PHASE 3 : 2023 - 2024

POLE PARAMEDICAL
OUVERTURE - SEPTEMBRE 2022
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RENOVATION ENERGETIQUE

MAIRIE ,
ANNEXE DE PLUMELIAU-BIEUZY

REOUVERTURE - AVRIL 2023

RENOVATION
ENERGETIQUE ET STRUCTURELLE

« SALLE DE SPORT
OUVERTURE - JUILLET 2023

LOTISSEMENT DES IRIS
LIVRAISON - SEPTEMBRE 2023

CONSTRUCTION
D'UN POLE ASSOCIATIF
OUVERTURE - SEPTEMBRE 2023
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1 RESPONSABLE FINANCES

1 ASSISTANTE COMPTABLE

-

POLE

RESSOURCES

FINANGES

LES MISSIONS

- Pilotage de la préparation budgétaire : planifier pour I'année
les investissements et le budget ;

- Exécution budgétaire et cléture des comptes ;

- Gestion de la dette et de la trésorerie ;

- Etudes de colts et analyses de gestion (cuisine centrale) ;

- Prospective financiére et simulation d'évolution des bases fiscales.

Réalisé budget principal - Commune
(comptes arrétés au 31/12/2022)

- Dépenses fonctionnement : 4 365 402.85 €

- Recettes fonctionnement : 4 552 294.09 € ’\O

- Dépenses investissement : 2 783 698.83 € 2 53}0 MANDATS
- Recettes investissement : 3 380 020.75 € 595 TITRES

CHIFFRES CLES

9 budgets :

- 1 budget principal

-1 budget assainissement
- 1 budget photovoltaique
- 4 budgets lotissement

- 1 atelier relais

-1 pole médical

Mandats totaux 2022 (Budget principal + annexes) : 2 730
Titres totaux 2022 (Budget principal + annexes) : 801

MAIRIE DE PLUMELIAU-BIEUZY

17



FINANGES

COMMUNE
Baud.
COMMNALUTE - Transfert de la compétence « fauchage » 3 Baud Communauté ;

- Transfert de la compétence « assainissement » 8 Baud Communauté ;

- Changement d'interlocuteur en mai 2022 a la trésorerie de Pontivy

avec pour effet un contréle renforcé de la comptabilité et une demande

de justificatifs plus importante.

‘:@: PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

- Passage du délai moyen de mandatement de 7 jours a 5 jours ;
- Réalisation du travail préparatoire au passage a la norme
comptable M57 au 01/01/2024 ;
- Mutualisation des services finances :
- Commune ;
- CCAS ;
- EHPAD ;
- Résidence LA VILLENEUVE ;
- Amélioration de la qualité comptable en réduisant les rejets de

mandats et titres.
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’ 1 RESPONSABLE FINANCES c A S
a 1 ASSISTANTE COMPTABLE

Réalisé budget principal - CCAS
(comptes arrétés au 31/12/2022)

- Dépenses fonctionnement : 1 385 525.20 €
- Recettes fonctionnement : 1 478 745.43 € ’_\O
- Dépenses investissement : 73 195.37 € 949 MANDATS
- Recettes investissement : 42 916.54 €
597 TiTRES

CHIFFRES CLES

Délai moyen de mandatement : 7 jours contre 10 en 2021

POINTS MARQUANTS

- Mutualisation des services commune, CCAS, cuisine centrale ;

9.
- Réorganisation de la cuisine centrale ;

2' “— N— - Transfert des logements sociaux de la commune vers le CCAS.

3.
L=

‘:@i PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

- Passage du délai moyen de mandatement de 7 jours a 5 jours ;
- Réalisation du travail préparatoire au passage a la norme comptable M57 au 01/01/2024 ;
- Mutualisation des services finances : commune, CCAS, EHPAD, RESIDENCE LA VILLENEUVE ;

- Amélioration de la qualité comptable en réduisant les rejets de mandats et titres.

MAIRIE DE PLUMELIAU-BIEUZY
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1 RESPONSABLE RESSOURCES HUMAINES
é 1 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE.

RESSOURCES

RESSOURCGES HUMAINES
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LES MISSIONS

Le réle du responsable des ressources humaines est de coordonner, développer et gérer

toute la partie administrative du personnel, de prévoir I'accroissement des effectifs, mais

également d'apporter tout son savoir aux opérationnels.

Il s'occupe principalement du recrutement et de la gestion générale du personnel. |l doit

également vérifier que le personnel respecte bien le réglement intérieur de la collectivité.

De maniére plus globale, il participe a la stratégie RH, met en place les projets qui en

découlent et est force de proposition et de conseil auprés du DGS. Le RRH peut étre

amené a s'occuper de la gestion des bulletins de paie.

1
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GESTION DE L'ORGANISATION ET DE L'ADMINISTRATION

Le responsable des ressources humaines dans la fonction publique est
tenu de contréler la mise en ceuvre des procédures administratives de
gestion des personnels ainsi que l'application des obligations Iégales
des conditions de travail. La gestion de la paie comprend le calcul des
bulletins de salaire a partir d'une grille salariale que le service est

également chargé d'établir.

GESTION ADMINISTRATIVE DU PERSONNEL

Le gestionnaire des ressources humaines est chargé de tenir a jour un
dossier du personnel. Cette mission permet de faciliter les échanges
entre la direction et les salariés. C'est pourquoi le service ressources
humaines intervient au moment des embauches en établissant les

contrats de travail.

LES DIFFERENTES TACHES OPERATIONNELLES DE
LA RESPONSABLE RESSOURCES HUMAINES

Etablit les bulletins de paie et les déclarations sociales ;

Rédige les arrétés d'avancement d'échelon et d'avancement de grade ;

Rédige les arrétés de maladie (ordinaire, longue maladie, grave maladie) ;

Le/la RRH est en relation directe avec le comité médical du CDG en cas de maladie de plus de 90 jours ;

Traite les accidents du travail y compris les accidents du travail sans arrét et sans soin ; le/la RRH est

en relation directe avec la commission de réforme du CDG dans le cas d'arrét pour accident du travail

de plus de 90 jours ;

Etablit le planning des congés ;

Traite les dossiers de demande de mutation ;

Assiste aux entretiens de recrutement sur demande des responsables de p6le ou du DGS ;
Traite les demandes de remboursement de frais de déplacement ;
Etablit les dossiers retraite des agents CNRACL ;

Peut assister les agents dans leurs démarches aupres du CNAS.

Traite les dossiers de maternité, paternité, adoption et rédige les arrétés s'y rapportant ;
Etablit le plan de formation avec les agents, les responsables de pdle et le DGS ;
Etablit le planning des visites auprés de la médecine préventive ;

Traite les dossiers de demande de disponibilité ;

Rédige les contrats de travail (CDD, contrat aidé) ;

MAIRIE DE PLUMELIAU-BIEUZY 21



En 2022 :

- Masse salariale : 1665 652.59 €

- Remboursement assurance (1)) : 48 807.25 €

99, NOMBRE DE BULLETINS DE PAIE
ETABLIS POUR LA COMMUNE

5' ZO l Z NOMBRE DE BULLETINS DE PAIE
5 ETABLIS POUR LE CCAS

, A0 )
CHIFFRES CLES @V:)
COMMUNE : ! \ I \

- 29 élus

- 51 agents dont :

- 33 agents titulaires - 4 agents stagiaires - 14 contractuels

- 1 catégorie A

1 catégorie B ARRETS MALADIE
49 eategenie © ET ACCIDENT DE SERVICE

W
m COMMUNE: CCAS:
@)\ I E) - Arréts maladie : 18 - Arréts maladie : 0

CCAS : ; \ - Accidents de service : 4 - Accidents de service : 0

- 13 agents dont : - Arréts maternité : 2 - Arréts maternité : 0

; ; P - Congés paternité : 1 - 8 ité :
- 8 agents titulaires - 2 agents stagiaires - 3 contractuels ges paterni Congés paternite : 0

- 2 catégorie B

- 11 catégorie C

POINTS MARQUANTS

- Mutualisation des services commune, CCAS, cuisine centrale ;
- Réorganisation de la cuisine centrale ;
- Réorganisation du service RH commune avec l'intégration
du service RH CCAS et cuisine centrale ;
- Démission du responsable de la cuisine centrale ;
- Mise en place d'un tableau de suivi de I'absentéisme ;
- Mise en place d'un CT et CHSCT (2021) ;
- Mise en place d'une convention de signalement des actes
de violence, harcélement, discrimination et agissements sexistes
avec le CDG (2022) ;
- Elections professionnelles ;

- Mise a jour des fiches de poste.

‘:@i PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

- Elaboration des lignes directrices de gestion ;

- Mise a jour le RIFSEEP en collaboration avec le CDG ;

- Amélioration de la gestion des congés ;

- Mise en place d'un logiciel de planning ;

- Mise en ceuvre du passage des congés en décompte jour

au lieu du décompte heure pour les services en décompte

heure actuellement ;
- Mutualisation du service RH « commune-CCAS-cuisine centrale »
avec le service RH « EHPAD-Résidence LA VILLENEUVE ».
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’ 1 RESPONSABLE DE POLE
é 1 ADJOINT ADMINISTRATIF

AFFAIRES GENERALES

AGCUEIL MAIRIE ET
AGENCE POSTALE
COMMUNALE

- Assure les services postaux, les services financiers
et les prestations associées d'une agence postale
communale ;

- Accueil du public physique et téléphonique ;

- Gestion du courrier ;

- Missions de secrétariat.

Cumul Octobre 2020 Cumul Octobre 2021
Septembre 2021 Septembre 2022
Mombre de dépits 2375 5428
MNombre de retrait clients 745 27m
MNombre de retraits retourngs 94 337
MNombre de flashage arrivées 814 2876
Mombre de retrait d'espéces 238 642
Nombre de versement d'espéces 26 B6
MNombre de vignettes imprimées. 3922 1 960

- Ouverture du service CNI et passeport
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UNE VILLE A LECOUTE
»

Renforcer la proximité
avec les usagers
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1 RESPONSABLE DE POLE
é 1 ADJOINT ADMINISTRATIF

AFFAIRES GENERALES

URBANISME - ELECTIONS
AFFAIRES FONCIERES
ET DIVERS

URBANISME

- Accueil et renseignement du public sur rendez-vous ;

- Instruction et délivrance des autorisations d'urbanisme
et instruction des déclarations d'intentions d'aliéner ;

- Gestion du pré-contentieux et contréle des constructions.

ELECTIONS

- Révision des listes électorales ;

- Edition des cartes d'électeurs ;

- Edition des listes d'émargements ;
- Enregistrement des procurations ;

- Organisation des scrutins.

AFFAIRES FONCIERES
- Suivi des affaires fonciéres (cessions-acquisitions) ;
- Opérations d'enquéte publique pour cession de chemin

ou déclassement du domaine public.

DIVERS

- Gestion du jury d'assises.

MAIRIE DE PLUMELIAU-BIEUZY 25



) Y /A
CHIFFRES CLES e

(61 en 2021 et 44 en 2020) ;
URBANISME

- Permis de construire :

- Déclarations Préalables : 104 (103 en 2021 et 74 en 2020) ;

- Certificats d'urbanisme : 205 (249 en 2021 et 210 en 2020) ;

- Permis d'aménager : 4 (2 en 2021 et 1 en 2020) ;

- Déclarations d'intention d'aliéner : 73 (94 en 2021 et 83 en 2020)

ELECTIONS
- 3 346 électeurs actifs au 17/12/2020

PEBE N

électeurs actifs au 31/12/2022

POINTS MARQUANTS

- Election présidentielle 2022 ;
- Elaboration du Plan Local d’Urbanisme Intercommunal en cours ;
- Livraison du lotissement Résidence des Iris au deuxiéme trimestre 2023 ;

- 130 rendez-vous physiques pour aide au remplissage des dossiers d'urbanisme.

(" PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

- Mise en place et suivi du Guichet Numérique des Autorisations d'Urbanismes (GNAU) ;

- Construction de neuf logements sociaux par BRETAGNE SUD HABITAT ;

- Projet de construction de maisons d'accueil a dimension familiale qui s'adressent aux
personnes dgées ou handicapées ;

- Mise en place des nouvelles dénominations des rues, lieux-dits et numéro de lacommune.
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’ 1 RESPONSABLE DE POLE
é 1 ADJOINT ADMINISTRATIF

POPULATION

ETAT CIVIL

- Accueil physique et téléphonique ;

- Délivrance d'actes d'état civil et de livrets de famille ;

- Constitution et enregistrement des dossiers de
baptémes républicains et de mariages ;

- Organisation de cérémonies ;

- Déclaration de déceés ;

- Gestion administrative des 2 cimetieres ;

- Enregistrement des PACS ;

- Renfort urbanisme/accueil du public, enregistrement
des dossiers et instruction CU, soutien pendant
les congés ;

- Renfort agence postale/remplacement de I'agent
de fagon réguliére et hebdomadaire

(1/2 jour par semaine) et pendant les congés.

- Instruction des déclarations et établissement des avis de Naissances (/- )), des actes de Reconnaissance (/.-")
Déceés (')4), Transcriptions (L /) et Mariages (! /) ;
- Changement de nom, de prénom : ;
- Avis de, acte de notoriété : ;
- Gestion et conservation des registres ; apposition des mentions marginales :
- Mentions sur actes de naissance (mariage, changement de nom/prénom, Répertoire Civil, déces) ;
- Mentions d'acte de notoriété ;
- Mentions sur acte de mariage -~ (divorce, changement de prénom/nom, changement régime matrimonial) ;
- Etablissement de copies d'actes (notaires, particuliers et généalogie) ;
- Etablissement de livret de famille et duplicata (mariage et duplicata) ;
- Légalisation de signatures ;
- Instruction des dossiers de mariage (auditions, publications des bans, préparation de la cérémonie) ;
- Instruction des dossiers de PACS et enregistrement ;
- Attestation d'accueil ;
- Regroupement familial ;
- Recensement citoyen ; JDC (Journée Défense et Citoyenneté) ;
- Cartes naissances ;
- Parrainage civil ;

- Anniversaire de mariage

MAIRIE DE PLUMELIAU-BIEUZY 27



1 RESPONSABLE DE POLE
é 1 ADJOINT ADMINISTRATIF

POPULATION

FUNERAIRE

- Accueil du public ;

- Gestion des 2 cimetiéres ;

- Gestion des achats et des renouvellements des concessions ;

- Etablissement des autorisations d'inhumation, d’exhumation
et de travaux ;

- Information des administrés sur le droit funéraire ;

- Recensement des cimetiéres pour mise a jour du logiciel Gescime.

—_

. Reprises des concessions échues ;

. Vente et renouvellement de concession, ;

. Rétrocession ;

. Contrdole des inhumations, ;

. Contrdle des dispersions, | ;

. Controle des exhumations a départ, /- ;

. Controle des exhumations - réunions - ré-inhumations ;

. Controle des travaux, H

© 00 N o o b~ DN

. Mises a jour des données pour qu’elles soient accessibles en ligne ;
10. Contréle de la sécurité des usagers ;

11. Information aux usagers

Etablissement des autorisations pour
la chambre funéraire de la commune pour défunts hors commune
Autorisations de fermeture de cercueil H

Autorisations de crémation

- Installation de nouveaux colombariums dans les 2 cimetiéres.

- Recensement des emplacements des 2 cimetiéeres afin d'actualiser
le logiciel Gescime ;

- Reprise de concessions.
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1 RESPONSABLE DE POLE
é 1 ADJOINT ADMINISTRATIF

POPULATION

- Accueil physique et téléphonique ;
- Maintien de l'accueil et orientation du public vers
les différents services ;
- Gestion du courrier ;
ry

- Missions de secrétariat.

Accueil du public (1 jour sur 2) ;

Appels a l'accueil ;

Réception des courriers et courriels ;

Gestion des registres d’'état civil (en consultation uniquement).

- Déménagement de la mairie ; transfert des services dans
des locaux provisoires ;

,’ - Travaux de rénovation et d’'extension.

- Une nouvelle mairie annexe afin répondre aux exigences d'un

service public de proximité et de qualité.
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’ 1 RESPONSABLE DE POLE
@ 1 ADJOINT ADMINISTRATIF

POPULATION

VIE
ASSOCIATIVE

Accueil physique et téléphonique des associations ; \
Enregistrement des dossiers de demande de subventions ; J 4

Instruction des demandes de débits de boissons ;

. Pe . . . .l.
Gestion des réservations de 7 salles pour les manifestations ; j

Gestion de demandes du matériel ;

Gestion de la location des 2 minibus ;

' = §
Gestion des pesées et des conventions du pont a bascule. ! | :

J,._. g — =
/ ‘r

-
enregistrements des dossiers de demande de subventions. J

. " _ 4
Arrétés de débit de boissons J
: s I sl I I ] J

e

0

s < S % o%
_3\(" \qg‘ -53_ .;_:-\Q Lo \\\ \\,\b o :38‘ -C?’Qq '@Q &
Lot ) s AT
W ko & o~ Qx‘a &
o L)

- Reprise des manifestations aprés 2 années de Covid ;

- Fermeture de la salle de sports pour travaux.

- Ouverture d'un péle associatif ;

- Fin des travaux de la salle de sports.
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@

1 RESPONSABLE DE POLE
1 ADJOINT ADMINISTRATIF

i

POPULATION

L0

CATION DES

SALLES COMMUNALES
ET DU MATERIEL

- Accueil physique et téléphonique des associations
des entreprises, des écoles et des administrés ;

- Gestion des salles en fonction des manifestations ;

- Gestion des contrats de location ;

- Gestion et paramétrage des badges et serrures électroniques.

ulllil...

0

Hombre de loc

nombre de contrats de location

& o S &
FEF&ITFH S & &
= & =3 Ls 3 b o a5 ) &
< 3 A

& )
[ ® Location
de de Minibus

Types de locations des salles sur I'année et leur répartition

Sttt

- Reprise importante des locations ;
- Acquisition d'un logiciel de gestion de badges ;
- Mise en place de serrures électroniques

(6 batiments) avec délivrance de badges.

- Mise a jour du logiciel de gestion des salles ;
- Installation de nouvelles serrures électroniques sur

plusieurs batiments communaux.
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’ 1 RESPONSABLE DE POLE
é 1 ADJOINT ADMINISTRATIF

POPULATION

FORMATION
PROFESSIONNELLE

- Accueil des agents afin de recenser leur besoin
de formation ;
- Rédaction d'un plan prévisionnel ;
- Inscription des agents sur la plateforme de I'organisme
collecteur ;
- Gestion des conventions et des attestations de formation ;
- Suivi des autorisations de conduite et des habilitations
du CTM ;

- Rédaction du plan définitif de I'année.

- Formation a la sécurité et aux premiers secours.

REPARTITION DES FORMATIONS PAR SERVICES EN 2022
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LA FORMATION
PROFESSIONNELLE

acquérir de nouvelles compétences ou renforcer celles que I'on a,

pour exercer au mieux son métier et remplir ses missions.
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N
1 RESPONSABLE DE POLE
@ 1 ADJOINT TECHNIQUE

AFFAIRES JURIDIQUES
COMMUNICATION - INFORMATIQUE

AFFAIRES JURIDIQUES

LES MISSIONS

- Gestion des actes juridiques

(courriers, arrétés réglementaires et décisions) ;
- Suivi des conventions baux, assurances et litiges ;

- Assistance DGS.

CHIFFRES CLES

20} arrétés municipaux ;
l 050 courriers entrants et sortants ;

4‘ licences Taxi ;

54' conventions ;

”' cérémonies et événements.

POINTS MARQUANTS

- Mise en place de I'application Panneau Pocket ;

- Inauguration du Pdle scolaire Simone Veil.

‘,@* PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

- Mise en place du logiciel Sogelink, une aide a la rédaction des

arrétés de circulation et de stationnement.
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N
1 RESPONSABLE DE POLE
é 1 ADJOINT TECHNIQUE

AFFAIRES JURIDIQUES
COMMUNICATION - INFORMATIQUE

COMMUNICATION

LES MISSIONS

- Assure une mission d'information et de mise en valeur des projets

portés par la collectivité auprés du public ;

- Création et réalisation de publications et de supports d'information
(plaquettes, programmes, affiches, dépliants, rapport d'activité...) ;

- Mise a jour du site Internet de la ville, de la page Facebook et des
autres outils numériques ;

- Gestion du réseau d'affichage.

PLUM ZLIJ ﬁ Plumehou- Breuzy ' 500
e

Abonnés

CHIFFRES CLES

/o 3% 390

Plum’Zy Infos distribués

292
o\

Créations graphiques

B
7

20

Dossiers et communiqués

de presse
R

Applications et supports
de communication

POINTS MARQUANTS

- Création d'un kit de bienvenue destiné aux nouveaux arrivants
(sac en toile, flyers, brochures...) ;
i > _ - Conception d'un panneau « Péle scolaire Simone Veil » ;
' - Conception d'un flocage « Portage de repas... » sur un camion pour
optimiser sa lisibilité ;
- Mise en pages d'un livre de coloriage et réalisation de la page

de couverture.

\ ‘,@\ PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

- Promouvoir les actions de la ville ;

- Harmoniser les documents internes.
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N
(J() 1 RESPONSABLE DE POLE
é 1 ADJOINT TECHNIQUE

@‘fb AFFAIRES JURIDIQUES
COMMUNICATION - INFORMATIQUE

% INFORMATIQUE

POINTS MARQUANTS

- Remplacement du parc informatique au nouveau

LES MISSIONS

- Organisation du systéeme d'information ;

- Préconisation des usages ;

- Fourniture des moyens informatiques (matériel, logiciel) ; Pdle scolaire Simone Veil - Plan de relance numérique ;

- Assurance de la maintenance - préventive et curative - Renouvellement de la solution antivirus ;

(assistance premier niveau). - Ajout de disque dur - Serveur principal ;

- Acquisition de 4 nouveaux postes informatiques ;

- Changement hdd au profit ssd ;

[:HIFFRES CLES - Ajout RAM-Mémoire PC portables ;

- Gendarmerie du Morbihan / PréSAnSCE-56 / veille cyber.

Incidents/demandes traités

|09 O\ I'année 2022
7@‘ PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

/O - Poursuite du déploiement des équipements informatiques ;
- Mise au rebut des ordinateurs devenus obsolétes ;

Prestataires de services informatiques - Gendarmerie du Morbihan / PréSAnSCE-56 / veille cyber et RGPD.

26 |,
P DE BUREAV

e

50

ORDINATEURS PORTABLES —— |
7 ‘ SERVEVR

SAUVEGARDE ET
PROTE(TION DES DONNEES

lol

TABLETTES

8

(ASRVES VR

NAS
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N
() -1 CHEF D'EQUIPE
N - 2 AGENTS TECHNIQUES

TECHNIQUE - CADRE DE VIE

SERVICE BATIMENTS

LES MISSIONS

- Entretien des installations existantes :
- Préventif (visites, inspection et contrdles) ;
- Curatif (réparations) ;
- Rénovations :
- Lourde (créations d'espaces, mise aux normes, réagencement) ;
- Légere (peintures, etc.) ;
- Eclairage public :
- Maintenance et optimisation (environ 750 points d'éclairage) ;
- Installation et maintenance des illuminations de Noél ;
- Ramassage et gestion des déchets dans les batiments ;
- Gestion de la vidéosurveillance publique ;

- Gestion des installations propres aux batiments (chaufferies, etc.).
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CHIFFRES CLES —~
Interventions rlemeliouieusy r\\) /O CCAS

4

Entités A

.y
A\ %4

distinctes

|
/////¢ gz Batiments de surface variables

eoo0
de 10 m?> a 4 000 m? Résidence la Villeneuve - Foyer de vie
& SAVS le Goéland

52 66] m? EHPAD

« Au fil du temps »
Total des surfaces

Ty

Pole scolaire Simone Veil

UN PARC AUTOMOBILE...
COMMUNAL CCAS

lcamlon poids lourd 2 véhicules isothermes pour le portage des
l fourgon nacelle repas et les liaisons entre la cuisine centrale
et les écoles.

S—fourgons tollés

4fourgons bennes RESIDENCE LA VILLENEUVE - FOYER DE VIE

. ) & SAVS LE GOELAND VILENEUVE
5veh|cules légers

Zminibus l minibus

I véhicule de transport de personne a mobilité réduite

I véhicule léger

EHPAD « AU FIL DU TEMPS »

l fourgon transport de personne a mobilité réduite
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POINTS MARQUANTS

5déménagements majeurs :
- Mairie annexe de Bieuzy et bibliotheque vers un local provisoire ;
- Services techniques du bourg vers les services techniques a Kersaux ;

- Ecole du Bel Air vers le nouveau Pdle scolaire Simone Veil.

- Aide

des locaux communaux :
Pole paramédical - Ancien cabinet vétérinaire

- Diététicienne, sage-femme, orthophoniste, infirmiéres, psychologue ;

Cédric HARSCOUET (électricien)

dans

RG informatique - Rue de la République ;

Associations : comité du Resto et chasseurs de Bieuzy dans les anciens

services techniques de Bieuzy.

- Réception du Pdle scolaire Simone Veil

a l'Installation de professionnels ou d'associations dans

I'espace stockage du batiment Triskalia ;

Locaux - Kersaux (avant emménagement)

RENOVATION DE BATIMENTS \ (
Réalisées par des ENTREPRISES : (_'
- Pole associatif (ancienne école du Bel Air) ; \{ D

0
O - Salle des sports de Pluméliau ;
- Mairie annexe de Pluméliau-Bieuzy et médiathéque annexe ;

- Péle médical.

Réalisées en INTERNE : \
o .
[ ]

Local accueillant I'entreprise RG informatique ;
Domicile partagé ;
Services techniques Kersaux ;

Pole paramédical (ancien cabinet vétérinaire).

7@\ PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

- Programmer de nouvelles rénovations selon différents criteres :

- Economique

- Ecologique
- Amélioration des équipements ; ‘

- Poursuivre et améliorer la maintenance préventive ;
- Optimiser et entretenir les moyens techniques ;

- Accompagner et développer les compétences de I'équipe.
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N
ﬁﬁ -1 CHEF D'EQUIPE
ﬁﬁﬁ -5 AGENTS TECHNIQUES

TECHNIQUE - CADRE DE VIE

SERVICE ESPACES VERTS

&
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5camions bennes / 3 remorques

LES MISSIONS

- Aménagement et gestion des espaces verts publics ;

- Acquisition et gestion du mobilier urbain ;

- Entretien de 2 cimetiéres ;

- Etudes et travaux sur les nouveaux espaces paysagers ;

- Suivi des prestataires de service a l'entretien des terrains de sport ;

ainsi que des chemins de randonnées ;

- Gestion du patrimoine arboricole communal.

CHIFFRES CLES

IZ ha d'espaces verts répartis

sur le territoire de Pluméliau-Bieuzy
Mairie de Pluméliau-Bieuzy

Mairie annexe

Espace Drosera

Salle polyvalente de Bieuzy

Péle culturel « Les Imaginaires »
Poéle scolaire Simone Veil

Ecole publique de Bieuzy

Ecole privée de Pluméliau

5 terrains de foot

2 cimetieres (Pluméliau et Bieuzy)
8 chapelles dont 4 classées

3 fontaines classées

Des chemins de randonnées

1 arboretum

Itractopelle
4tondeuses autoportées dont 2 tondeuses mulching
lpoids-lourd

l débroussailleuse autoportée

2 microtracteurs

Débroussailleuses / trongonneuses / souffleurs / Petites tondeuses

Z déherbeurs thermiques

POINTS MARQUANTS

- Création d'un jardin de curé dans I'enceinte du Péle culturel ;
- Plantation et entretien des arbres fruitiers pour I'opération

une naissance/un arbre.

7@‘ PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

Aménagement des espaces extérieurs de I'Ehpad « Au fil du temps ».

Entretien des espaces verts sans produits phytosanitaires / Gestion écoresponsable ;
Gestion différenciée des espaces verts et optimisation de la gestion des déchets verts municipaux ;

Gestion du patrimoine arboré ;
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N
0
ﬁﬁ - 1 CHEF D'EQUIPE
- 1AGENT AU SERVICE ASSAINISSEMENT
- 3 AGENTS AU SERVICE VOIRIE / MANIFESTATIONS

TECHNIQUE - CADRE DE VIE

SERVIGE ASSAINISSEMENT

LES MISSIONS

- Assurer I'entretien, la maintenance et les réparations des équipements des 4 stations

de traitement des eaux usées et des 10 postes de relevage de la collectivité ;

- Assurer le suivi du service : analyses, prélevements, gestion et surveillance

des réseaux... ;
- Gestion des équipements et organisation des opérations de maintenance, suivi de la

tracabilité des interventions, saisie et exploitation des temps de fonctionnement des

groupes de pompage et mise a jour du patrimoine ;

- Entretien des espaces verts des 4 stations de traitement des eaux usées
(4 a 5 passages par an) ;

- Assurer le contrdle des branchements existants en assainissement collectif ;

- Assurer l'interface avec le technicien mandaté pour les interventions d'hydrocurage
sur les ouvrages ;

- Intervenir en soutien du personnel technique (batiments / voirie / espaces verts)

au titre de la polyvalence.

POINTS MARQUANTS

- Mise en place de l'autosurveillance et d'un dégrilleur a la station de traitement des
eaux usées de Bieuzy ;

- Epandage de I 000 m* de boues issues de la station de traitement des eaux usées
Le Manéguen ;

- 2°tranche de la modernisation de la station de traitement des eaux usées
Le Manéguen pour améliorer le curage des lagunes de prédécantation ;

- Extension du réseau d'assainissement collectif et empierrement de I'impasse des
Pinsons (~ 100 metres) ;

- Remplacement du collecteur de refoulement du poste de relevage de I'étang qui
réceptionne tous les autres postes de relevage du bourg avant transfert vers la
station Le Manéguen ;

- 50 contrdles de branchements au réseau de I'assainissement collectif dans le cadre
de ventes immobiliéres ;

- Préparation du transfert de la compétence assainissement a la communauté de

communes Baud Communauté.

‘:@: PERSPECTIVES OU OBJECTIFS 2023

- Transfert de la compétence assainissement a Baud Communauté.
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N
/
ﬁﬁ -1 CHEF D’EQUIPE
- 1AGENT AU SERVICE ASSAINISSEMENT
- 3 AGENTS AU SERVICE VOIRIE / MANIFESTATIONS

TECHNIQUE - CADRE DE VIE

SERVICE VOIRIE
MANIFESTATIONS

- Fauchage, débroussaillage avec un tracteur équipé de matériel adapté pour I'entretien

de la voirie ;
- Curage de fossés et busage a l'aide d'une tractopelle et d'un camion poids lourd ;
- Mise en ceuvre d'enrobé a froid sur la voirie (essentiellement les nids de poule) ;
- Débroussaillage, soufflage et balayage régulier des rues ;
- Pose et entretien des panneaux de signalisation routiére, et de mobiliers urbains ;
- Transport de matériaux et équipements divers pour les besoins de la collectivité ;
- Vider régulierement les containers disposés dans les 2 cimetiéres ;
- Gestion et déplacement du matériel pour les manifestations ;
(tables, bancs, chaises, tonnelles, chapiteau, barriéres, boissons, denrées) ;
- Intervention en soutien au personnel technique (assainissement / batiments / espaces verts)

au titre de la polyvalence.

POINTS MARQUANTS

- Travaux de voirie (Axe Saint-Nicolas - Saint-Hilaire, Kergooual ;

- 2 parcelles communales d'accés a des propriétés, devant I'école Saint-Méliau). ;
- Travaux de voirie (Kersouarnec, Kerborignet et Rheu Er Strat), (droit de tirage) ;
- Petits travaux de voirie (trottoir, tampons, avaloirs...) ;

- Curage de fossés (~ ls km) ;

- Mise en place de 5abri-bus + dalles béton (achat : 5abris-bus et 5da|les) ;

- Mise en place de panneaux de signalisation (remplacement ou nouveaux) ;

- Marquage au sol (routes et parking).

tonnes d'enrobé froid utilisé

pour boucher les nids de poule |

.

46 MAIRIE DE PLUMELIAU-BIEUZY




MAIRIE DE PLUMELIAU-BIEUZY 47



























































































